Horyniec-Zdrdj dnia 20.08.2024 .

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO PRACY

Centrum Rehabilitacji Rolnikéw Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego »Kresowiak”,
ul. Sanatoryjna 2, w Horyncu-Zdroju,

poszukuje kandydata na stanowisko:
Specjalista ds. kadrowo-placowych: umowa o prace

Miejsce wykonywania pracy: Dziat finansowo-ksiggowy w CRR KRUS ,,Kresowiak”
w Horyficu-Zdroju, ul. Sanatoryjna 2, 37-620 Horyniec-Zdr6j

Glowne obowiazki:
Prowadzenie akt osobowych, sporzadzanie uméw o pracg, wystawianie Swiadectw pracy , nadzorowanie

ewidencji czasu pracy, urlopéw, zwolnieft lekarskich, naliczanie wynagrodzen i sporzadzaniu listy plac,
obstuga programu kadrowo-placowego, prowadzenie dokumentacji rozliczeniowo-informacyjnej z ZUS,
nadzér nad terminowoscia badan medycyny pracy pracownikéw Centrum, wystawianie zaswiadczen o
zatrudnieniu i wynagrodzeniu , prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych
pracownikéw, obstuga PPK.

Wymagania konieczne:
e Wyksztalcenie: wyzsze (preferowane kierunki: administracja, finanse i rachunkowos¢,
zarzadzanie)
e Niekaralno$¢
o 3-letnie do§wiadczenie zawodowe
e Obsluga komputera i oprogramowania biurowego MS Office

Wymagania dodatkowe:
o Dobra organizacja pracy wlasnej, komunikatywnos$¢, sumienno$¢, systematycznos¢
e znajomos¢ programéw MS Word oraz MS Excel,
e znajomo$¢ programu kadrowo-placowego.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
e CV (zawierajgce dane okreslone w Art. 22'§ 1. Kodeksu pracy)
podanie o pracg,
kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,
kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane kwalifikacje,
o$wiadczenia kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji w swoim CV

Dokumenty nalezy przesyta¢ w terminie do dnia 27.08.2024 r. do godziny 11.90 na adres: CRR
KRUS ,,Kresowiak”, ul Sanatoryjna 2, 37-620 Horyniec-Zdréj lub dostarczy¢ osobiscie do
sekretariatu (pokéj nr 176) lub przeslaé¢ na adres e-mail: sekretariat@ecrr-horyniec.pl

Ogloszenie o naborze jest wazne do dnia 27.08.2024 r. do godz. 11. kior



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (RODO), informujemy, ze:

e Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Centrum Rehabilitacji Rolnikow Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego w Horyficu-Zdroju, ul. Sanatoryjna 2, kierowane przez
Dyrektora.

e Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych:
Mozna si¢ z nami skontaktowa¢ w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych pod
adresem e-mail: iod@crr-horyniec.pl.

o Cel i podstawa przetwarzania:

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sa w celu przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko pracy
specjalista ds. kadrowo-placowych. Podstawa prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. a)—c)
oraz lit. f) RODO oraz Kodeks pracy.

e Odbiorcy danych:
Pana/Pani dane moga by¢ przekazywane:

~  Organom publicznym i urzgdom panstwowym, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.
_  Podmiotom, ktére przetwarzaja dane w naszym imieniu (np. dostawcom ustug IT).

e Okres przechowywania danych:
Dane beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji rekrutacji, a nastgpnie przez czas
wymagany przepisami prawa. Po tym okresie dane zostang usunigte.

¢ Prawa osoby, ktorej dane dotyczy:
Przyshuguje Panu/Pani prawo do:

— Dostepu do swoich danych.

- Sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych.

- Whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

— Przenoszenia danych.

—  Cofniecia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie (nie wplywa to na

legalnos¢ przetwarzania przed cofnigciem zgody).

e Prawo do skargi:
Jesli uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO, mozna ztozy¢ skarge do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

¢ Obowigzek podania danych:
Podanie danych osobowych jest obowigzkowe w zakresie wymaganym przepisami prawa.
W pozostatych przypadkach jest dobrowolne, ale ich niepodanie moze uniemozliwi¢ udziat

w rekrutacji.



